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A. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti ucastnikii a jejich zakonnych
zastupci a podrobnosti o pravidlech vzijemnych vztahti mezi
zaméstnanci ve Skolni druziné

a) Prava déti a zaki (dale jen zaka)
Z4ak ma pravo:

Giastnit se vychovné prace ve §kolni druzing (SD),

na zabezpeceni pfistupu k informacim, zejména k takovym, které podporuji jeho
duchovni, moralni a socialni rozvoj,

na ochranu pfed informacemi, které Skodi jeho pozitivnimu vyvoji a nevhodné
ovliviiuji jeho moralku,

na slusné vyjadfeni vlastniho nazoru ve vSech vécech, které se ho tykaji,

na bezpecnost a ochranu zdravi, na ochranu pifed socidlné patologickymi jevy. Jestlize
se citi zjakéhokoliv divodu v tisni, m& problémy apod., mize pozadat o pomoc
pedagoga. Také miZe vyuZit schranku divéry ve Skole.

na korektni jednani a chovani ze strany zaméstnanci Skoly

na Zivot ve zdravém Zivotnim prostiedi a na odstranovani Skodlivin v rdmci moZnosti
Skoly.

b) Povinnosti Zaka

dodrZuje vnitini fad Skolni druZiny

chova se ukaznéné, udrzuje poadek a dba pokynii vychovatelek SD,

do SD nenosi cenné piedméty a vétsi obnosy penéz,

ztratu osobni véci okamzité oznami vychovatelce SD. Za mobilni telefon a jiné cenné
véci, které nesouviseji s Cinnosti SD, si ru¢i sam.

neposkozuje vybaveni Skolni druziny,

snazi se pomahat slabs§im a zdravotn¢ postizenym spoluzdklim. Nemize-li pomoci
sam, pozada o pomoc vychovatelku nebo jiného zaméstnance skoly.

zaméstnancim Skolni druziny vyka a oslovuj je ,pani vychovatelko®, ,,pane
vychovateli*

v pribé¢hu vychovné ¢innosti do 15.00 hod maji zaci vypnuty mobilni telefon nebo
jinou sdé€lovaci techniku (chytré hodinky apod.
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Prava zakonnych zastupci Zaku ve Skolni druZiné

Zakonni zastupci zaki maji pravo:

na informace o svém ditéti,

vznést pripominky k ¢innosti Skolni druziny prostfednictvim vedouci vychovatelky,
vyjadfovat se prostiednictvim vychovatelky Skolni druziny ke vSem rozhodnutim
tykajicim se podstatnych zélezitosti jejich déti souvisejicich se zdjmovym
vzdélavanim v SD, pfi¢emz jejich vyjadfenim musi byt vénovana pozornost.
V piipad¢€ odvolani se obraceji na feditele Skoly.

na informace a poradenskou pomoc Skoly pro jejich déti v zalezitostech tykajicich se
zdjmového vzdeélavani podle Skolniho vzdélavaciho programu pro zajmové
vzdé¢lavani,

vznaset pripominky a podnéty k praci skolni druziny u vychovatelek, vedeni skoly,
Skolské rady a Sdruzeni rodict 22. ZS.

Povinnosti zakonnych zastupci Zaka ke Skolni druziné

Zakonni zastupci maji povinnost:

zajistit, aby zaci dochazeli fadné do Skolni druziny — vcas, nebyli infikovani, nemocni
(bez ptiznakt nachlazeni, infek¢nich nemoci), intoxikovani, neméli vsi

zajistit, aby zaci méli oznacené (podepsané) své véci,

informovat vychovatelku o zméné€ zdravotni zptsobilosti, zdravotnich obtizich zka
nebo jinych zdvaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh zdjmového
vzdélavani,

informovat vychovatelku o nepfitomnosti Zaka ve Skolni druzinég,

na vyzvani feditelky Skoly se osobn¢ zc¢astnit projednani zavaznych otdzek tykajicich
se zdjmoveého vzdélavani a chovani Zéka ve Skolni druzinég,

pfedem znamou nepfitomnost zaka ve Skolni druzin€ omluvit pfed jejim zapocetim,
oznamovat Skolskému zafizeni Gdaje nezbytné pro Skolni matriku a zmény v téchto
udajich,

poskytnout Skolskému zafizeni nalezy poradenskych zatfizeni svéd¢ici o nékteré
specifické porusSe, kterd ma piimy vliv na zdjmové vzdélavani,

uhradit poplatek za pobyt Zaka ve Skolni druZing€ ve stanovené vysi a v€as. Poplatek je
nutno uhradit vzdy pfedem — v ptipad¢ celoro¢ni platby do konce mésice srpna,
v ptipadé€ pololetni platby do konce mésice srpna a do konce mésice ledna, trvalym
ptikazem vzdy do konce ptedchoziho mésice. VySe poplatku a zplisob platby jsou
uvedeny v priloze €. 1 Vnitiniho fadu Skolni druziny

k vyzvedavani zaka ze Skolni druziny vyuzivat Cipovy systém.

Pravidla vzajemnych vztahi zakonnych zastupci Zaka se zaméstnanci Skoly
pedagogicti pracovnici Skolského zafizeni a ostatni pracovnici ve Skolském zafizeni
vydavaji zakim a zdkonnym zastupcim Zz4akli pouze takové pokyny, které
bezprostfedné souviseji s plnénim Skolniho vzdélavaciho programu pro zdjmové
vzdélavani, dodrZzovanim vnitiniho fadu a dalSich nezbytnych organizacnich opatfeni,
vSichni pracovnici ve Skolském zafizeni chrani zaky pfed vSemi formami Spatného
zachazeni, sexudlnim ndasilim a zneuzivanim. Zjisti-li, Ze zak je tyrdn, kruté trestan
nebo je s nim jinak $patné zachazeno, spoji se s piislusSnymi organy na pomoc zakovi.
Zvysenou pozornost vénuji ochrané pted navykovymi latkami.

vyzve-li pedagogicky pracovnik zakonného zastupce k osobnimu projednani
zavaznych otézek tykajicich se zajmového vzdélavani zdka, konzultuje termin schizky
se zakonnym zastupcem zaka,
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— pedagogicti pracovnici se zucastiuji ttidnich schiizek,

— zakonni zastupci zaka jsou informovani o vydani vnitiniho fadu Skolni druziny pii
prihlasovani ditéte k zdjmovému vzdélavani (pfi zméné prostiednictvim vychovatelek
Skolni druziny)

— pokud zakonni zastupci opakované narusuji provoz Skolni druziny nerespektovanim
vnitiniho ¥adu SD, opakovanym vstupem do prostor $kolni druZiny v dob& vychovné
prace, opakovanym nedodrzovanim pravidel dochazky a vyzvedavani zéka, jedna se o
zavazné poruSeni vnitiniho fadu Skolni druziny a dochédzka zaka do Skolni druziny
muze byt z téchto ukoncena,

— informace, které zakonny zastupce zaka poskytne do Skolni matriky, nebo jiné dulezité
informace o zakovi jsou duvérné. Kromé povinnosti stanovenych Skolskym zdkonem
je kazdy pedagogicky pracovnik povinen ve smyslu evropského natizeni ke GDPR
zachovavat mlcenlivost a chranit pfed zneuzitim data, udaje a osobni udaje a
zaméstnanct Skoly, citlivé osobni Udaje, informace o zdravotnim stavu déti, zaki a
studentll a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zafizeni a Skolniho
poradenského pracovisté, s nimiz pfisel do styku, shromazd’ovat pouze nezbytné udaje
a osobni udaje, bezpecn¢ je ukladat a chranit pfed neopravnénym pfistupem,
neposkytovat je subjektim, které na né nemaji zdkonny ndrok, nepotiebné udaje
vyfazovat a dal nezpracovavat.

f) Uplata SD
e (dast zakil na zajmovém vzdélavani (SD) je zpoplatnéna. Vysi platby za idast na

zajmovém vzdélavani ve Skolni druzZiné je stanoveno Usnesenim Rady mésta Plzné
¢. 41 vsouladu s § 123 odst. 4 zakona ¢. 561/2004 Sb., Skolsky zékon, v platném
znéni a v souladu s § 14 vyhlasky ¢. 74/2004 Sb. O zajmovém vzd¢€lani, v platném
znéni.

e feditel Skoly mulZe vysi Uplaty sniZit nebo od Uplaty osvobodit (§ 11 vyhlasky
74/2005 Sb., v platném znéni)

— pokud je v kalendainim mésici omezen nebo pierusen provoz druziny po dobu delsi
nezZ 5 dnd, Gplata se G€astnikovi pomérné snizi

— nezaplaceni uplaty za zdjmové vzd€lavani je divodem pro vylouceni zdka ze Skolni
druziny. Zakonny zéastupce Zdka bude pifedtim prokazatelnym zpisobem vyzvan
k uhradé platby a informovan o moZnostech socialni vypomoci.

B. Provoz a vnitini rezim $kolni druZiny

UZivané mistnosti

Skolni druzina ma 9 oddé&leni, 8 oddéleni je umisténo ve 3. pavilonu se samostatnym
vchodem (1. patro mistnosti ¢. 129, 132, 133, 135, 137, 138; 2. patro mistnosti ¢. 254, 261).
Jedno oddéleni jsou umisténa v piizemi 1. pavilonu (u¢ebna 13) pfistupnad hlavnim vchodem
Skoly.
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Vyuzivani dalSich prostor
Skolni druzina vyuziva ke své Cinnosti télocvicnu Skoly a skolni hfist¢. Doba uzivani je
stanovena v planu prace SD. Vychovatelky zajisti dodrzovani vnitinich fada téchto pracoven.

Ptijeti Zaka do Skolni druZziny
Zajmove vzdélavani ve Skolni druzin€ je urceno predevsim détem z ptipravné tfidy a zakiim
1. stupné. V odtivodnénych piipadech a s ohledem na organizaci &innosti v SD muze feditelka
skoly do SD zafadit i z4ka druhého stupng.
Pted néastupem zdka k zajmovému vzdelavani je zdkonny zastupce povinen vyplnit piihlasku,
jejim podpisem ruci za spravnost udaji v ni uvedenych. Zakonny zastupce piihlasSuje zaka
k zdgjmovému vzdélavani, které se uskutecnuje formou pravidelné denni dochazky, nejméné
4 dny v tydnu po dobu nejméné 5 po sobé jdoucich mésicti.
Vyplnénou ptihlasku odevzda zdkonny zastupce vedouci Skolni druziny do konce kvétna
ptedchoziho Skolniho roku, mimofadné po dohod¢ s vedouci Skolni druziny je mozno
prihlasku podat jesté 1. tyden v zafi. Na zaklad¢ ptihlasky rozhoduje feditel skoly o zarazeni
zaka do Skolni druziny podle téchto kritérii:

1) zak 1. - 3. ro¢niku

2) Zaci ze sociokulturné znevyhodnéného prostredi

3) poradi prihlasky k zajmovému vzdélavani ve Skolni druziné

4) bydliste zdka lezi mimo dosah MHD

5) zék vyuziva skolni druzinu denn¢ minimalné do 15 hodin
Reditel $koly zatazuje Zaky do kolni druziny do naplnéni nejvysiiho povoleného poétu zakd,
maximalné 30 zaka do oddéleni.

Dochazka do SD

74k zahajuje dochazku do $kolni druziny dnem uvedenym na piihlasce, konéi ji poslednim
dnem Skolni dochazky v daném Skolnim roce.

V pribéhu Skolniho roku mohou zédkonni zastupci dité z dochdzky do Skolni druziny odhlésit
na zaklad¢ pisemné Zadosti. Tuto zadost predaji vedouci Skolni druziny do konce mésice,
ktery predchazi mésici, od kterého své dité ze SD odhlasuji. O ukondeni zijmového
vzdélavani nevydava skolské zatizeni Zadné potvrzeni.

Evidence dochazky zakd pfi rannim i1 odpolednim provozu Skolni druZiny je vedena
elektronicky v systému Skola OnLine.

Provoz a provozni doba $kolni druziny

Zajmové vzdélavani probihd v prabehu celého skolniho roku od zéii do ¢ervna.

V mésici Cervenci a srpnu (hlavnich prazdnin) je ¢innost Skolni druZiny pteruSena. Na dobu
konani jarnich, podzimnich, velikono¢nich a dal§ich prazdnin bude provedena poptavka mezi
zédkonnymi zastupci zaki, zda maji o provoz Skolni druziny zajem. Pokud bude zdjem o Skolni
druzinu mensi nez 50 % tucastnikli ptihlaSenych k pravidelné dochézce, bude provoz Skolni
druzZiny s predchozim souhlasem zfizovatele pferusen.

Provozni doba
e 6.00 — 7.40 hodin ranni provoz (do 8.45 hodin v ptipadé d€lenych vyucovacich
hodin), V 7.40 hod (v 8.45 hod) odvadi vychovatelka zaky k Satnam skoly.
e 11.45—-17.00 hodin odpoledni provoz
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Rozsah provozu podle jednotlivych oddéleni:

Odpoledni provoz:

— pravidelné vstupy do SD:
— v 11.45 hod — vychovatelka SD vyzvedava zaky u $aten $koly
— v 12.40 hod — vychovatelka SD vyzvedava zaky u 3aten $koly

— nepravidelné vstupy do SD — zaky ptivadi do $kolni druZiny vyuéujici:
— upraveno v priloze €. 2 Vnitiniho fadu Skolni druziny

Podminky dochazky do SD a vyzvedavani Zaka ze SD

Dochazka do SD je po ptihlaseni Zika povinna a netiéast je nutno omluvit.

Z4ci prichazeji do $kolni druZiny a odchazeji ze $kolni druZiny podle &asového rozpisu
uvedeného zakonnymi zastupci na prihlasce.

Z4ci piichazeji na ranni provoz v dobé od 6.00 hod do 7.15 hod, v p¥ipadé délenych hodin do
7.40 hod, v case uvedeném na ptihlaSce vchodem u Skolni druziny. Po pfezuti v Satn¢ se
ptihlasi vychovatelce v odd¢leni.

Po skonceni ranniho provozu piechazeji zaci ze Skolni druziny k Satnam Skoly pod dohledem
vychovatelek.

Po skoncéeni vyucCovani predava vyucujici vSechny zaky ptihlaSené k dochdzce do Skolni
druziny vychovatelce u Saten Skoly a informuje ji o nepfitomnych Zacich.

V ptipadé€, Ze budou na piihlaSce uvedeny osoby, které si zaka vyzvednou, nebude zak predan
nikomu jinému ani ho nelze pustit ze SD bez doprovodu.

V ptipadé, ze zdkonny zastupce zdka pozaduje, aby jeho dit¢ odeslo ze Skolni druziny bez
doprovodu, tj. jinak, nez je uvedeno v pfihlaSce do Skolni druZiny, bude vyplnéna pisemna
7adost piedana vychovatelce SD na formulafi $kolni druZiny. Zaka neni moZné uvolnit na
telefonickou Zadost.

Vzhledem k tomu, Ze ¢innosti ve Skolni druziné musi sméfovat ke splnéni cilti Skolniho
vzdélavaciho programu pro zajmové vzdélavani, je nutné, aby mély vychovatelky moZznost a
dostatek Casu pracovat podle planu bez naruSovani ¢innosti alespoil v dobé od 13.45 do 15.00
hodin. Zaci mohou odchéazet ze §kolni druZiny po obédé v dobé od 13.25 do 13.45 hod.

V tuto dobu mohou ze $kolni druziny odchazet i Zaci, ktefi odchazeji bez doprovodu.

Zaci, ktefi jsou v oddéleni Skolni druziny v 1. pavilonu, jsou v 15.30 hod odvedeni
vychovatelkou do pavilonu SD, kde si je pak zdkonny zastupce muze od 15.40 hod
vyzvednout.

Pii vyzvedavani zaka ze SD pouzivaji zakonni zastupci nebo povéiené osoby &ipovy systém
instalovany u vchodu.

Zakonni zéstupci jsou povinni pro kazdou osobu, kterd bude zaka vyzvedavat, zakoupit ¢ip v
cené 100 K&, nebo si za poplatek 48 K¢ aktivovat Plzeniskou kartu. Zakonni zastupci ani
povétené osoby pii vyzvedavani zaka nevstupuji do budovy Skoly a Skolni druziny.

Docasné umist’ovani zakd do SD

Do SD mohou po dohodé zikonnych zastupct Zaka s vedouci vychovatelkou SD dochazet i
zaci 1. stupné, ktefi 1. vyu€ovaci hodinu nemaji vyucovani z ditvodu délenych hodin.

Skolni druzinu v dob& preruseného vyu¢ovani (mimofadné prazdniny apod.) mohou
navstévovat 1 ostatni zaci, pokud o to jejich zdkonni zastupci projevi zdjem a nejvyssi
povoleny pocet zakti Skolni druziny nebude piekrocen.

Pritomnost téchto zakl v druziné je evidovana v Dochazkovém sesité.
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Postup vychovatelky pri nevyzvednuti Zaka do stanovené doby

Pokud si zdkonny zastupce nevyzvedne své dit¢ do stanovené doby, snazi se je vychovatelka
kontaktovat telefonicky. V ptipad¢, Ze se zakonny zéstupce ze zavaznych piipadii nemiize
dostavit a vyzvednout zdka ze Skolni druziny, mize telefonicky urcit osobu, kterou povéti
k vyzvednuti zdka. Vychovatelka vycka s zdkem ve Skolni druzin€ a o ptevzeti zdka provede
Zapis.

Pokud se rodi¢e do 30 minut nepodafi kontaktovat, ohlasi toto vychovatelka vedeni Skoly,
které kontaktuje méstskou policii — 156, ktera ma spojeni na OSPOD. Vychovatelka vycka
s zakem ve Skolni druziné na pftijezd pracovniki OSPOD. Veskeré ndklady spojené
s touto péci o zéka uhradi zakonni zastupci zéka.

Vylouéeni Z4aka ze SD

Za zavazné poruseni povinnosti stanovenych vnitinim fadem skolni druziny lze zaka ze Skolni
druziny podmineéné¢ vyloucit nebo, v pfipadé zvlast€ zavazného zavinéného poruseni
povinnosti, zcela vyloucit. O vylouceni zdka rozhoduje feditel Skoly po projednani se
zakonnymi zastupci zéka. Ziizovatel je o tomto rozhodnuti pisemné informovan.

— podminéné vyloucen ze Skolni druziny mtze byt 74k, pokud porusuje kazen a poradek,
ohrozuje zdravi a bezpecnost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavstévuje Skolni
druzinu, poplatek za $kolni druZinu nema uhrazen ve stanoveném terminu (viz Uplata
SD) nebo z jinych zdvaznych divodi.

— nepodminéné vyloucen ze Skolni druziny mutze byt zdk, pokud po podminéném
vylouceni porusuje kazen a pofadek, ohrozuje zdravi a bezpecnost ostatnich,
dlouhodobé svévolné nenavstévuje Skolni druzZinu, pfes opakovanou upominku nema
uhrazen poplatek za $kolni druzinu (viz Uplata SD), nebo pokud zvlast zavaznych

A4

zpisobem porusi vnitini fad Skolni druziny.

C. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a Zaki a jejich
ochrany pred patologickymi jevy a pred projevy diskriminace,
nepiatelstvi nebo nasili

Zaci:

— ve $kolni druzing se prezouvaji, véci si odklada do $atny SD

— dodrzuje hygienicka pravidla,

— pfi pobytu ve Skole a na akcich organizovanych Skolou se chovaji tak, aby neohrozili
zdravi své ani svych spoluzak ¢i jinych osob,

— svévolné neopousti §kolni druzinu, totéz plati p¥i ¢innostech SD venku,

— nemanipuluji s elektrickymi spotiebi¢i a vypinaci, je zakdzano otevirat velka kiidla
oken a jakkoliv manipulovat s okny na schodistich,

— pfi pfechdzeni na akce mimo budovu $kolni druziny se fidi pravidly silni¢niho provozu
a pokyny doprovazejicich osob,

— dodrzuji fady a pokyny, se kterymi je na zacatku Skolniho roku seznami vychovatelka
Skolni druZiny,

— dodrzuji zasady bezpecného chovani ve tiid€, na chodbach, schodistich, v Satnach, pii
ptichodu do skolni druziny a odchodu ze $kolni druziny a na vetejnych komunikacich,

— nenosi do Skolni druziny véci, které mohou ohrozit zdravi a bezpecnost jeho nebo
ostatnich,

— kazdy uraz, poranéni, nevolnost ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu ve Skolni
druzing, hned nahlasi vychovatelce $kolni druziny. Uraz nebo poranéni ozndmené
nasledujici den a pozdé&ji nebude povazovan za skolni traz.
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dodrzuji zékaz noSeni, drzeni, distribuce a zneuzivani navykovych latek. PoruSeni
tohoto zakazu je brano jako zvlast zavazné poruSeni vnitiniho fadu Skolni druziny. Na
osoby, které tento zdkaz porusi, budou vyuzity vSechny moznosti dané¢ Skole
pfislusnym zadkonem vcetné¢ moznosti dat podnét k zahajeni trestniho stihani k tomu,
aby byl vinik potrestan. Zakonni zéstupci zaka budou o zjiSt€nich informovéni a
zaroven budou seznameni s moznosti odborné pomoci.

projevy Sikanovani (véetné kyberSikany), rasismu a xenofobie, tj. nasili, omezovani
osobni svobody, ponizovani apod., jsou zakazany a jsou povazovany za zvlast
zavazné zavinéné poruseni povinnosti a prestupek proti vnitinimu fadu skolni druziny.
mobilni telefon (piip. dalsi elektronickd zatizeni) jsou osobni véci zaka. Proto je Zaci
neponechavaji volné polozené, Skola neruci za jejich pfipadnou ztratu ¢i poskozeni.
Po dobu pobytu zaka ve Skolni druzin¢ a na akcich organizovanych Skolni druzinou
ma zak mobilni telefon (elektronickd zatfizeni) vypnuté.

hrubé opakované slovni a imysIné fyzické utoky zéka viici zaméstnancim Skolského
zatizeni nebo vici ostatnim zakim se povazuji za zvlasté zavinéné zavazné poruseni
povinnosti.

Oddéleni Skolni druziny se napliuji nejvySe do poctu 30ucastnikii. Pfi akcich
organizovanych $kolni druzinou mimo aredl Skoly je z divodu zajisténi bezpecnosti
zakl stanoven max. pocet 25 zakl na vychovatele Skolni druziny. V ptipad€ potieby
zajisténi dalsiho dohledu nad zéky bude vedouci skolni druziny informovat zastupkyni
reditelky.

D. Podminky zachazeni s majetkem Skolského zaFizeni za strany déti a

Zaku

zak ma pravo uzivat zafizeni a vybaveni Skolni druZiny v souvislosti s vychovnou
¢innosti; fidi se pfi tom pokyny vychovatelek,

zachazi opatrné s vybavenim ve SD, s pomiickami a hratkami. Poskodi-li svévolng
majetek Skolni druziny, Zakl, vychovatelek nebo jinych osob, zajisti zdkonni zastupci
zaka napravu — uvedeni do plivodniho stavu, pfipadné nakup nové véci.

udrzuje v pofadku vSechny véci, které tvoti zatizeni Skolni druziny, a pomicky, které
mu byly svéfeny v souvislosti s ¢innosti ve skolni druzinég,

kazdé poSkozeni nebo zavadu v ucebné hlasi ihned vychovatelce.

V dobé¢, kdy probiha distan¢ni vyuka zakl, je provoz Skolni druziny zajistovan podle pokynt
MSMT a Ministerstva zdravotnictvi CR.

Martina BureSova DiS. Mgr. Josef Ricica
vedouci vychovatelka SD teditel Skoly



22. zékladni Skola Plzen, Na Dlouhych 49, ptispévkova organizace

Ptilohy:

Priloha 1 Vnitrniho Fadu Skolni druziny Pokyn reditele skoly k poskytovani uplaty za
vzdélavani ve Skolni druziné

Priloha 2 Vnitrniho Fadu skolni druziny Odpoledni provoz — nepravidelné vstupy

Piiloha 3 — formuldi — Odchod ze SD



